
附件

云南省住房城乡建设行政许可文书

示范文本

1.住房城乡建设行政许可申请材料接收凭证

2.住房城乡建设行政许可申请不予受理决定书

3.住房城乡建设行政许可申请材料补正通知书

4.住房城乡建设行政许可申请受理通知书

5.住房城乡建设行政许可准予延期决定书

6.住房城乡建设行政许可听证公告

7.住房城乡建设行政许可听证通知书

8.住房城乡建设准予行政许可决定书
9.住房城乡建设不予行政许可决定书

10.住房城乡建设不予变更/延续行政许可决定书

11.住房城乡建设行政许可撤销决定书

12.住房城乡建设行政许可注销决定书

13.住房城乡建设行政许可监督检查责令限期改正通知书

14.住房城乡建设行政许可期限告知书

15.住房城乡建设行政许可利害关系人权利告知书

16.住房城乡建设行政许可申请人权利告知书

17.住房城乡建设行政许可决定延期通知书

行政许可文书格式一

住房城乡建设行政许可申请材料接收凭证
××行许收字〔  〕第　　号
 （申请人名称）：
　　本机关现已收到你（单位）于    年  月  日提交的申请 （行政许可事项名称）的下列材料：
　　1.                                                    
2.                                                    
3.                                                    

4.（本栏不够可另附页）             　　　　　　　　　　　　　　　
以上材料共           件。  

联系人及电话：
　　                            
（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　 月　　 日
    

申请人：

申请人电话：

第一联存档，第二联交申请人
 
行政许可文书格式二
住房城乡建设行政许可申请不予受理决定书
××行许不受决字〔  〕第　　号

（申请人名称）：

你（单位）于     年  月  日向本机关提交的关于            的行政许可申请和资料，经研究，本机关根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条之规定不予受理。具体符合以下第  种不予受理情形：

（一）申请事项依法不需要取得行政许可；

（二）申请事项不属于本行政机关职权范围；

（三）申请材料存在不可以当场更正错误；

（四）申请材料不齐全或不符合法定形式。
如不服本决定，可以自知道该具体行政行为之日起六十日内向本级人民政府申请行政复议，也可以向上一级主管部门申请行政复议，或应当自知道或应当知道作出行政行为之日起六个月内依法向有管辖权的XX法院提起行政诉讼。

联系人及电话：

（盖章）
年　　月　　日
第一联存档，第二联交申请人
行政许可文书格式三
住房城乡建设行政许可申请材料补正通知书
××行许补字〔  〕第　　号
（申请人名称）：
　　经审查，你（单位）所提交的关于                 的申请材料（1.不齐全；2.不符合法定形式），请根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第（四）项之规定在         日内补正材料。

根据（法律、法规、规章等名称）第 条第 款第 项的规定，补正材料：              ；
   2.根据（法律、法规、规章等名称）第 条第 款第 项的规定，补正材料：              ；
　　……。

特此通知。
联系人及电话： 
      

（盖章）    
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 年　　月　　日
第一联存档，第二联交申请人
行政许可文书格式四
住房城乡建设行政许可申请受理通知书
××行许受字〔   〕第　　号
（申请人名称）：

你（单位）提出的关于                      的行政许可申请，经审查，申请事项属于本行政机关职权范围，申请材料齐全、符合法定形式。本机关根据《中华人民共和国行政许可法》第三十二条第一款第（五）项的规定，决定予以受理。
　　特此通知。
　　联系人及电话：
（盖章）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 
          

第一联存档，第二联交申请人　　　　　　　　　　　
行政许可文书格式五
住房城乡建设行政许可准予延期决定书
××行许准延决字〔   〕第 　号

（申请人名称）：

        年    月    日，你（单位）向我机关提出关于              行政许可事项的延期申请。经审查，你（单位）的申请符合《中华人民共和国行政许可法》第五十条之规定，决定准予延续有效期至         年      月      日。
 联系人及电话：
 
 
 
（印章）
年    月     日

第一联存档，第二联交申请人
行政许可文书格式六
住房城乡建设行政许可听证公告
××行许听告字〔   〕第 　号

 
本机关受理的             关于                      事项的行政许可申请，经审查，应当举行听证（或者          向本机关提出听证申请），根据《中华人民共和国行政许可法》第四十六条（或者第四十七条）之规定，本机关决定组织公开听证。现将有关事项公告如下:
 一、听证时间：                                          
二、听证地点：                                           
三、听证主持人：                                           
四、利害关系人：                                        
五、本次听证允许其他公民、法人和组织旁听。
特此公告。
联系人及电话： 
 

（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　      年　　月　　日

行政许可文书格式七
住房城乡建设行政许可听证通知书
××行许听字〔   〕第 　号
（被通知人）：
申请人          提出的关于              事项的行政许可申请，本机关依法已予受理。本机关决定根据《中华人民共和国行政许可法》第四十六条（或者第四十七条）之规定组织公开听证，现将有关事项通知如下：
一、听证时间：                                           
二、听证地点：                                                    
三、听证主持人：                                       
四、听证员：                                             
五、参加听证应注意的事项：
1.携带身份证明（委托代理人须持委托书）和证据材料；
2.通知有关证人出席作证，并事先告知本机关；
3.申请人、利害关系人认为主持人、听证员、书记员与该行政许可事项有直接利害关系的，有权申请回避。如申请回避,须于    日之前告知本机关并说明理由。
4.请你（单位）准时出席，届时若无故缺席，视为放弃听证权利。  
 联系人及电话：                               
（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　      年　　月　　日
第一联存档，第二联交被通知人
行政许可文书格式八
住房城乡建设准予行政许可决定书
××行许准决字〔   〕第 　号
（申请人名称）：

你（单位）于      年  月   日提出的关于                          许可申请，本机关已于        年     月     日受理，现已审查完毕。本机关认为，该事项申请符合法定条件、标准，本机关根据《中华人民共和国行政许可法》第三十八条第一款之规定决定准予行政许可。
 联系人及电话：                                    
 
                                                 （盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

第一联存档，第二联交申请人
行政许可文书格式九
住房城乡建设不予行政许可决定书
××行许不决字〔   〕第 　号
（申请人名称）：

你（单位）于      年  月   日提出的关于                          许可申请，本机关已于        年     月     日受理，现已审查完毕。本机关认为，该事项申请不符合法定条件、标准，本机关决定不予行政许可。
　　理由：                                                              
                                                           。
如不服本决定，可以自知道该具体行政行为之日起六十日内向本级人民政府申请行政复议，也可以向上一级主管部门申请行政复议，或应当自知道或应当知道作出行政行为之日起六个月内依法向有管辖权的XX法院提起行政诉讼。

 联系人及电话：                                    
 
                                                 （盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

第一联存档，第二联交申请人
行政许可文书格式十
住房城乡建设不予变更/延续行政许可决定书
××行许不变（延）决字〔  〕第　　号
 
（申请人名称）：
　　你（单位）提出          （1.变更；2.延续）行政许可申请，根据                的规定，经审查，不符合法定的条件和标准，本机关决定不予                       （1.变更；2.延续）。
　　理由：                                                 
                                                           
                                                           
　　如不服本决定，可以自知道该具体行政行为之日起六十日内向本级人民政府申请行政复议，也可以向上一级主管部门申请行政复议，或应当自知道或应当知道作出行政行为之日起六个月内依法向有管辖权的XX法院提起行政诉讼。　 
　　联系人及电话：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 
                                       （盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
第一联存档，第二联交申请人
行政许可文书格式十一
住房城乡建设行政许可撤销决定书
××行许撤决字〔   〕第　　号
（被撤销人名称）：
         年    月     日，              （行政机关）对你（单位）申请                                   行政许可事项，作出准予行政许可决定。现查明，在审批该行政许可时，存在下列第 种情形：
（一）行政机关工作人员滥用职权、玩忽职守作出准予行政许可决定 ；
　　（二）行政机关超越法定职权作出准予行政许可决定； 
　　（三）行政机关违反法定程序作出准予行政许可决定； 
　　（四）行政机关对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人准予行政许可决定； 
　　（五）你（单位）以欺骗、贿赂等不正当手段取得行政许可；
　　（六）其它原因（具体情况描述）：                                    。　　　　　　　　　　　　　　　　　
　  根据《中华人民共和国行政许可法》第六十九条的规定，决定撤销本机关于    年   月   日准予你（单位）的                  行政许可。行政许可证件                     同时予以作废,请你（单位）于     日内将许可证件交回原发证机关。
如不服本决定，可以自知道该具体行政行为之日起六十日内向本级人民政府申请行政复议，也可以向上一级主管部门申请行政复议，或应当自知道或应当知道作出行政行为之日起六个月内依法向有管辖权的XX法院提起行政诉讼。 
（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　      年　　月　　日

第一联存档，第二联交被撤销人
行政许可文书格式十二
住房城乡建设行政许可注销决定书
××行许销决字〔   〕第 　号
（被注销人名称）：

经调查核实，本机关对你（单位）取得的                     事项，属于以下第 种情形：
(一)行政许可有效期届满未延续的;

(二)赋予公民特定资格的行政许可，该公民死亡或者丧失行为能力的;

(三)法人或者其他组织依法终止的;

(四)行政许可依法被撤销、撤回，或者行政许可证件依法被吊销的;

(五)因不可抗力导致行政许可事项无法实施的;

(六)法律、法规规定的应当注销行政许可的其他情形（具体情况描述）。

根据《中华人民共和国行政许可法》第七十条第   项之规定，决定注销本机关于      年  月  日准予你（单位）的               行政许可。行政许可证件同时予以作废,请你（单位）于   日内将行政许可证件交回本机关。

如不服本决定，可以自知道该具体行政行为之日起六十日内向本级人民政府申请行政复议，也可以向上一级主管部门申请行政复议，或应当自知道或应当知道作出行政行为之日起六个月内依法向有管辖权的XX法院提起行政诉讼。 

（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　      年　　月　　日
第一联存档，第二联交被注销人
行政许可文书格式十三
住房城乡建设行政许可监督检查

责令限期改正通知书
××行许责改字〔   〕第 　号

（被通知人）：

本机关在对你（单位）从事                    的行政许可活动进行监督检查时，发现你（单位）有以下违法行为：                                                      
                                                      

                                                      
                                                       
根据《行政许可法》第六十六条（或者第六十七条、第六十八条）之规定，现责令你（单位）于       年     月     日前改正，并将改正情况书面报我机关。
 
 
 
    （盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　      年　　月　　日
 
第一联存档，第二联交被通知人
行政许可文书格式十四
住房城乡建设行政许可期限告知书
××行许期告字〔   〕第 　号
（申请人名称）：

本机关于     年   月   日受理你（单位）提出的                 行政许可申请。经审查，依法需要进行（听证、检验、检疫、招标、拍卖、检测、鉴定、专家评审），所需时间为        日。依据《行政许可法》第四十五条之规定，该时间不计算在行政许可法定期限内。
特此告知。
联系人及电话：
 
（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　      年　　月　　日
 
 
第一联存档，第二联交申请人
行政许可文书格式十五
住房城乡建设行政许可利害关系人权利告知书
××行许权告字 〔   〕第 　号

（利害关系人名称）：

     年   月   日，我机关受理了               提出的关于                 事项的行政许可申请后，依法进行了审查。审查中发现该申请直接关系到你（单位）的重大利益，现将有关情况告知你（单位）：                                                            
                                                           。
根据《中华人民共和国行政许可法》第三十六条、第四十七条的规定，你（单位）享有陈述权、申辩权和要求举行听证的权利。请你（单位）自接到本告知书之日起的５日内，就该申请直接关系到你（单位）重大利益的情况，到我机关进行陈述、申辩，或者提出听证申请。逾期未进行陈述、申辩，或者未提出听证申请的，视为放弃上述权利。
  
（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　      年　　月　　日
 
第一联存档，第二联交利害关系人
行政许可文书格式十六
住房城乡建设行政许可申请人权利告知书
×××许可权告字〔   〕第 　号
（申请人名称）：
       年    月    日，我机关依法受理你（单位）提出的关于                        事项的行政许可申请后，依法进行了审查。审查中发现该申请直接关系到他人利益，现将有关情况告知你（单位）：                                                                
                                                                     。
根据《中华人民共和国行政许可法》第三十六条、第四十七条的规定，你（单位）享有陈述权、申辩权和要求听证的权利。请你（单位）在接到本告知书之日起５日内，就该情况到我机关进行陈述、申辩，或提出听证申请。逾期未进行陈述、申辩，或者未提出听证申请的，视为放弃上述权利。

 
 
（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　      年　　月　　日
                        
第一联存档，第二联交申请人

行政许可文书格式十七

住房城乡建设行政许可决定延期审批表
	申请人
	 

	申请事项
	 

	审查情况
	 
 
 
 
 

	延期原因和理由
	 
 
 

	承办人

意见
	 
 
签名：                                     年    月    日

	承办机构意见
	 
 
签名：                                     年    月    日

	行政机关负责人意  见
	签名：                                     年    月    日


 
住房城乡建设行政许可决定延期通知书

××行许决延字〔  〕第  　号  

（申请人名称）：

你（单位）于      年    月    日提出的关于              行政许可事项，本机关已于     年 月 日受理。由于                                                                                                                                                ，根据《中华人民共和国行政许可法》第四十二条第一款的规定，经本机关负责人批准，将许可决定期限延长10个工作日。
　　特此通知。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　
 
                                （盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
 
第一联存档，第二联交申请人 
 

