








云南省建筑市场监管与诚信—体化平台用户中心操作手册










1. [bookmark: _Toc25433]系统简介
统一用户中心系统是一个账号管理系统，为云南省建筑行业企业、事业单位、政府、机构、团体、个人、主管部门提供基本信息管理、子账号管理、账号信息变更、操作日志、登录日志功能，实现一个账号可授权管理包含云南省建筑行业监管与诚信一体化平台在内的多个业务系统账号。
2. 主账号注册（主经办人）
注意：注册之前请法人或者是主要负责人在“云南建管”小程序进行实名认证，以保证法人或者是负责人能在微信小程序“云南建管”及时获取企业相关待办信息。
2.1注册入口
打开谷歌或者360浏览器，地址栏输入统一用户中心系统地址（https://www.ynjzjgcx.com/），用户通过网址进入云南省建筑市场监管与诚信信息网，在官网首页点击登录入口，跳转到登录页面。

[image: ]
2.2注册登录界面
进入登录页面后，若已有账号可通过云南建管小程序扫码登录系统后台，若已有CA可点击“CA登录”切换到CA登录，插入CA后完成登录。若无账号则点击立即注册开始账号注册，点击后跳转到请选择注册的帐号类型页面。

[image: ]
[bookmark: _Toc15034]2.3选择类型
选择注册的账号类型页面用于选择所要注册的账号类型，需要注意的是：
1.企业类账号需要上传企业营业执照，所填内容需与工商备案信息一致，提交后需要法人于云南建管小程序确认。
2.事业单位、政府、机构类账号需要上传单位证件，并由负责人于云南建管小程序确认。
3.团体、个人类账号需上传团体负责人身份证正反面并于云南建管小程序确认。
[image: ]
[bookmark: _Toc12104]2.3.1企业主账号注册（主经办人）
若本单位为普通企业、建设单位、招标项目负责人等，则点击企业，跳转到企业基本信息完善页面。跳转后打开账号注册说明弹窗，阅读5秒后点击“我知道了”关闭弹窗。
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录入说明：
1.上传营业执照，请确保营业执照图片清晰，上传后系统自动识别营业执照并回填到各个字段；
2.依次完善各个字段的信息，其中法定代表人和主经办人需在云南建管小程序完成实名认证，各字段需与工商备案一致；
3.授权委托书和承诺书需法定代表人签字盖章，以图片格式上传；
4.完成以上信息录入后，点击提交按钮完成提交，提交后，系统自动推送一条待办事项到法人的云南建管小程序，开放并跳转到页面“法人确认”。
[bookmark: _Toc30843]2.3.2法人小程序确认
提交企业基本信息后，需由基本信息中填报的法人，在云南建管小程序点击统一用户中心推送的待办进行确认。
[image: ]
[image: ]
法人确认说明：
1.法人进入云南建管小程序，点击首页“待办事项”；
2.进入待办事项点击对应的统一用户中心用户注册确认的待办的“立即办理”；
3.确认信息无误后，点击确认打开人脸识别；
4.人脸识别通过后，该注册记录状态自动更改为待主管部门审核，该注册业务自动提交到主管部门进行审核；
[bookmark: _Toc23212]2.3.3主管部门确认
法人于云南建管小程序确认后，需由主管部门于运营系统对企业提交的注册业务进行审批确认，企业耐心等待结果即可。若主管部门审批通过则账号注册成果，法人和经办人小程序将收到注册成功的通知。若主管部门审批不通过，法人和经办人小程序将收到注册失败的通知，账号注册业务将回到选择账号类型页面，经办人重新扫码即可重新进入该注册业务。
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[bookmark: _Toc17581]2.4事业单位、政府、机构类主账号注册（主经办人）
[bookmark: _Toc14113]2.4.1完善基本信息
若本单位为事业单位、政府、机构等，则点击“事业单位、政府、机构”，跳转到事业单位、政府、机构基本信息完善页面。跳转后打开账号注册说明弹窗，阅读5秒后点击“我知道了”关闭弹窗。
[image: ]
[image: ]
录入说明：
1.上传单位证件，依次完善各个字段的信息，其中负责人和主经办人需在云南建管小程序完成实名认证；
2.授权委托书和承诺书需负责人签字盖章，以图片格式上传；
3.完成以上信息录入后，点击提交按钮完成提交，提交后，系统自动推送一条待办事项到负责人的云南建管小程序，开放并跳转到页面“负责人确认”。
[bookmark: _Toc26574]2.4.2负责人小程序确认
提交基本信息后，需由基本信息中填报的负责人，在云南建管小程序点击统一用户中心推送的待办进行确认。
[image: ]
负责人确认说明：
1.负责人进入云南建管小程序，点击首页“待办事项”；
2.进入待办事项点击对应的统一用户中心用户注册确认的待办的“立即办理”；
3.确认信息无误后，点击确认打开人脸识别；
4.人脸识别通过后，该注册记录状态自动更改为待主管部门审核，该注册业务自动提交到主管部门进行审核；
[bookmark: _Toc12637]2.4.3主管部门确认
负责人于云南建管小程序确认后，需由主管部门于运营系统对企业提交的注册业务进行审批确认，企业耐心等待结果即可。若主管部门审批通过则账号注册成果，负责人和主经办人小程序将收到注册成功的通知。若主管部门审批不通过，负责人和主经办人小程序将收到注册失败的通知，账号注册业务将回到选择账号类型页面，主经办人重新扫码即可重新进入该注册业务。
[image: ]

[bookmark: _Toc9954]2.5团体、个人及其他类账号注册（个人报建：甲方）
[bookmark: _Toc24809]2.5.1完善基本信息
若本单位为团体、个人及其他，则点击“团体、个人及其他”，跳转到团体、个人及其他基本信息完善页面。跳转后打开账号注册说明弹窗，阅读5秒后点击“我知道了”关闭弹窗。
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录入说明：
1.上传单位证件，依次完善各个字段的信息，其中负责人和主经办人需在云南建管小程序完成实名认证；
2.授权委托书和承诺书需负责人签字盖章，以图片格式上传；
3.完成以上信息录入后，点击提交按钮完成提交，提交后，系统自动推送一条待办事项到负责人的云南建管小程序，开放并跳转到页面“负责人确认”。
[bookmark: _Toc28539]2.5.2负责人小程序确认
提交基本信息后，需由基本信息中填报的负责人，在云南建管小程序点击统一用户中心推送的待办进行确认。

[image: ]
负责人确认说明：
1.负责人进入云南建管小程序，点击首页“待办事项”；
2.进入待办事项点击对应的统一用户中心用户注册确认的待办的“立即办理”；
3.确认信息无误后，点击确认打开人脸识别；
4.人脸识别通过后，该注册记录状态自动更改为待主管部门审核，该注册业务自动提交到主管部门进行审核；
[bookmark: _Toc10370]2.5.3主管部门确认
负责人于云南建管小程序确认后，需由主管部门于运营系统对企业提交的注册业务进行审批确认，企业耐心等待结果即可。若主管部门审批通过则账号注册成果，负责人和主经办人小程序将收到注册成功的通知。若主管部门审批不通过，负责人和主经办人小程序将收到注册失败的通知，账号注册业务将回到选择账号类型页面，主经办人重新扫码即可重新进入该注册业务。
[image: ]
2.6 招标代理项目负责人添加  
2.6.1主账号（主经办人）登录统一用户中心系统
账号注册成功后，主经办人打开云南建管小程序“扫一扫”，扫码进行登录。
[image: ]
扫码成功后，可在小程序选择要登录的账号，点击后即可跳转到对应的系统后台。
[image: ]


2.6.2添加经办账号
在账号管理模块经办人管理点击添加经办人账号
[image: ]

2.6.3账号类型处选择招标项目负责

点击账号类型，选择招标项目负责人即可获得该企业招标代理项目负责人的权限
[image: ]
3. 登录
[bookmark: _Toc9770]3.1扫码登录
账号注册成功后，主经办人打开云南建管小程序“扫一扫”，扫码进行登录。
[image: ]
扫码成功后，可在小程序选择要登录的账号，点击后即可跳转到对应的系统后台。
[image: ]
[bookmark: _Toc24503]3.2CA登录
若本企业已有CA，可点击登录页面中的“CA登录”切换到CA登录页面，CA登录用于登录云南省建筑市场监管与诚信一体化平台。
[image: ]
切换到CA登录页面后，下载/更新CA驱动，插入CA，输入密码、验证码完成登录。
[image: ]

[bookmark: _Toc22798]四、统一用户中心后台功能
[bookmark: _Toc26112]4.1首页
该模块展示后台系统首页。
[image: ]
[bookmark: _Toc21369]4.2基本信息
该模块用于查询企业的基本信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc4244]4.3账号管理
4.3.1经办人管理（子账号）
4.3.1.1子账号添加（经办人添加）
点击页面列表右上角“添加经办人账号”，打开添加经办人账号弹窗，录入信息后点击确认按钮，确认后系统自动推送一条待办到法人/负责人小程序。
[image: ]
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添加说明：
1.同一人员同一账号类型只可关联一个经办人账号；（此处的建设单位为甲方）
2.主经办人账号不可注册经办人账号。
3.经办人需完成云南建管小程序实名
4.经办人账号添加后需法定代表人在“云南监管”小程序进行确认。

法人/负责人点击云南建管小程序首页“待办事项”中的添加账号确认待办，点击后完成实名认证，即可完成经办人账号添加业务，该账号状态改为启用。
[image: ]


4.3.1.2子账号授权（经办人授权）
已有经办人账号后，点击操作中的授权按钮，打开授权页面，勾选需授权的权限，点击确认即可。
[image: ]
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4.3.1.3子账号冻结（经办人冻结）
已有状态为启用的经办人账号后，点击操作中的冻结按钮，可冻结该经办人账号，被冻结的账号无法登陆业务系统。
[image: ]
4.3.1.4获取CA信息
如企业原有CA未同步到该页面，请先插入CA后，再点击右上角的（获取CA信息），即可同步原有的CA。CA同步后状态为“待确认”，需点击对应账号后的“编辑”按钮，补充该CA人员相关信息即可获得子账号，方可扫码登录。
[image: ]
4.3.1.5编辑子账号（经办人账号）
若企业已有关联CA的经办人账号，则需对这些账号点击操作中的编辑按钮，完善信息并经法人/负责人小程序确认才可启用。
[image: ]
4.3.2主经办人账号信息变更
主经办人账号（主账号）信息变更模块用于更换单位的主经办人。修改主经办人信息后，点击提交按钮，系统自动推送一条更换主经办人待办到法人/负责人的云南建管小程序，法人/负责人确认该待办后则完成主经办人变更。
[image: ]

[bookmark: _Toc4170]4.4日志查询
4.4.1登录日志
可以在该页面查看该企业或是单位下主账号以及所有子账号登录的情况
[image: ]
4.4.2操作日志
可以在该页面查看所有账号的操作情况
[image: ]
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